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  ○北海道後期高齢者医療広域連合個人情報保護法施行条例施行規則 

 

制  定 令和５年３月17日規則第２号  

 

 

（趣旨） 

第１条 この規則は、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号。以下「法」という。）

及び北海道後期高齢者医療広域連合個人情報保護法施行条例（令和５年北海道後期高齢者医療広

域連合条例第１号。以下「条例」という。）の施行に関し広域連合長が保有する個人情報の保護

等について必要な事項を定めるものとする。 

（用語） 

第２条 この規則において使用する用語は、条例において使用する用語の例による。 

（個人情報ファイル簿） 

第３条 法第７５条第１項の帳簿は、個人情報ファイル簿（別記様式第１号）によるものとする。 

（個人情報取扱事務登録簿） 

第４条 条例第３条第１項の個人情報取扱事務登録簿（以下「登録簿」という。）は、別記様式第２

号によるものとする。 

２ 条例第３条第１項第８号の実施機関が定める事項は、次に掲げる事項とする。 

⑴ 個人情報の経常的な提供先 

⑵ 個人情報の処理形態 

⑶ 個人情報を取り扱う事務に係る外部委託の有無 

３ 登録簿は、事務局総務班に備え置くものとする。 

４ 前３項に定めるもののほか、登録簿の作成及び閲覧に関し必要な事項は、広域連合長が定める。 

（写しの交付に要する費用） 

第５条 条例第４条ただし書に規定する写しの交付に要する費用の額は、次の各号に掲げる費用の区

分に応じ、当該各号に定める額とする。 

⑴ 写しの作成に要する費用 別表に定める額 

⑵ 写しの送付に要する費用 郵送等に要する額 

（保有個人情報開示請求書） 

第６条 法第７７条第１項の書面は、保有個人情報開示請求書（別記様式第３号）とする。 

２ 条例第５条の実施機関が定める事項は、次に掲げる事項とする。 

⑴ 開示請求者の連絡先 

⑵ 開示請求に係る保有個人情報の開示方法 

⑶ 代理人が本人に代わって開示請求をする場合にあっては、当該本人の氏名、住所及び連絡先

並びに未成年者若しくは成年被後見人の法定代理人又は本人の委任による代理人の別 

（保有個人情報開示決定通知書等） 

第７条 法第８２条第１項の書面は、保有個人情報の全部を開示する旨の決定をした場合にあっては

保有個人情報開示決定通知書（別記様式第４号）とし、保有個人情報の一部を開示する旨の決定

をした場合にあっては保有個人情報一部開示決定通知書（別記様式第５号）とする。 

２ 法第８２条第２項の書面は、保有個人情報不開示決定通知書（別記様式第６号）とする。 

（開示決定等の期限の延長等の通知） 

第８条 条例第６条第２項の書面は、保有個人情報開示決定等期限延長通知書（別記様式第７号）と

する。 

２ 条例第７条の書面は、保有個人情報開示決定等期限特例延長通知書（別記様式第８号）とする。 

（開示請求に係る事案移送書等） 
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第９条 法第８５条第１項の規定による他の行政機関の長等への事案の移送は、保有個人情報の開示

請求に係る事案移送書（別記様式第９号）により行うものとする。 

２ 同項の開示請求者への通知に係る書面は、保有個人情報の開示請求に係る事案移送通知書（別記

様式第１０号）とする。 

（第三者に対する意見書提出の機会の付与に係る通知等） 

第１０条 法第８６条第１項の規定による通知は、保有個人情報開示決定等に係る意見照会書（別記

様式第１１号）により行うものとする。 

２ 法第８６条第２項の書面は、保有個人情報開示決定等に係る意見書提出機会付与通知書（別記様

式第１２号）とする。 

３ 法第８６条第１項及び第２項の意見書は、保有個人情報開示決定等に係る意見書（別記様式第１

３号）とする。 

４ 法第８６条第３項の書面は、保有個人情報開示決定に係る通知書（別記様式第１４号）とする。 

（電磁的記録の開示方法） 

第１１条 法第８７条第１項の行政機関等が定める方法は、次の各号に掲げる電磁的記録の種別に応

じ、当該各号に掲げる方法（プログラム（電子計算機に対する指令であって、一の結果を得るこ

とができるように組み合わされたものをいう。以下同じ。）を用いて行う必要があるものにあっ

ては、広域連合長が保有するプログラムにより行うことができるものに限る。）とする。 

⑴ 録音テープ、ビデオテープその他音声又は映像が記録された電磁的記録 当該電磁的記録を

専用機器により再生したものの視聴又は複写したものの交付 

⑵ 前号に規定する電磁的記録以外の電磁的記録 当該電磁的記録を用紙に出力したものの閲覧

又は交付 

２ 前項第２号の規定にかかわらず、当該電磁的記録を専用機器により再生したものの閲覧又は複写

したものの交付の方法（プログラムを用いて行う必要があるものにあっては、広域連合長が保有

するプログラムにより行うことができるものに限る。）により開示することが容易であるときは、

当該方法とすることができる。 

３ 前２項に定める方法による電磁的記録の開示にあっては、広域連合長は、当該電磁的記録の保存

に支障を生ずるおそれがあると認めるときその他正当な理由があるときは、当該電磁的記録を複

写したもの又は用紙に出力したものの写しにより、これを行うことができる。 

（保有個人情報の閲覧の制限等） 

第１２条 保有個人情報が記録された公文書（前条第１項第２号及び同条第３項の規定により電磁的

記録を出力した用紙を含む。以下この条において同じ。）を閲覧し、聴取し、又は視聴する者は、

当該保有個人情報が記録された文書、図画又は電磁的記録を丁寧に取り扱うとともに、これを汚

損し、若しくは破損し、又は改ざんしてはならない。 

２ 広域連合長は、前項の規定に違反する者に対しては、公文書の閲覧、聴取又は視聴を中止させ、

又は禁止することができる。 

（保有個人情報の開示に係る交付部数） 

第１３条 保有個人情報が記録されている公文書の写し（電磁的記録を複写したもの及び出力した用

紙を含む。以下同じ。）の交付は、開示請求１件につき１部とする。 

（保有個人情報訂正請求書） 

第１４条 法第９１条第１項の書面は、保有個人情報訂正請求書（別記様式第１５号）とする。 

２ 条例第８条の実施機関が定める事項は、次に掲げる事項とする。 

⑴ 訂正請求者の連絡先 

⑵ 代理人が本人に代わって訂正請求をする場合にあっては、当該本人の氏名、住所及び連絡先

並びに未成年者若しくは成年被後見人の法定代理人又は本人の委任による代理人の別 

（保有個人情報訂正決定通知書等） 

第１５条 法第９３条第１項の書面は、保有個人情報訂正決定通知書（別記様式第１６号）とする。 
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２ 法第９３条第２項の書面は、保有個人情報不訂正決定通知書（別記様式第１７号）とする。 

（訂正決定等の期限の延長等の通知） 

第１６条 法第９４条第２項の書面は、保有個人情報訂正決定等期限延長通知書（別記様式第１８号）

とする。 

２ 法第９５条の書面は、保有個人情報訂正決定等期限特例延長通知書（別記様式第１９号）とする。 

（訂正請求に係る事案移送書等） 

第１７条 法第９６条第１項の規定による他の行政機関の長等への事案の移送は、保有個人情報の訂

正請求に係る事案移送書（別記様式第２０号）により行うものとする。 

２ 同項の訂正請求者への通知に係る書面は、保有個人情報の訂正請求に係る事案移送通知書（別記

様式第２１号）とする。 

（保有個人情報の提供先への通知書） 

第１８条 法第９７条の書面は、保有個人情報の訂正に係る通知書（別記様式第２２号）とする。 

（保有個人情報利用停止請求書） 

第１９条 法第９９条第１項の書面は、保有個人情報利用停止請求書（別記様式第２３号）とする。 

２ 条例第９条の実施機関が定める事項は、次に掲げる事項とする。 

⑴ 利用停止請求者の連絡先 

⑵ 代理人が本人に代わって利用停止請求をする場合にあっては、当該本人の氏名、住所及び連

絡先並びに未成年者若しくは成年被後見人の法定代理人又は本人の委任による代理人の別 

（保有個人情報利用停止決定通知書等） 

第２０条 法第１０１条第１項の書面は、保有個人情報利用停止決定通知書（別記様式第２４号）と

する。 

２ 法第１０１条第２項の書面は、保有個人情報不利用停止決定通知書（別記様式第２５号）とする。 

（利用停止決定等の期限の延長等の通知） 

第２１条 法第１０２条第２項の書面は、保有個人情報利用停止決定等期限延長通知書（別記様式第

２６号）とする。 

２ 法第１０３条の書面は、保有個人情報利用停止決定等期限特例延長通知書（別記様式第２７号）

とする。 

（諮問をした旨の通知） 

第２２条 法第１０５条第３項において準用する同条第２項の規定による通知は、保有個人情報につ

いての審査請求に係る審査会諮問通知書（別記様式第２８号）により行うものとする。 

（審査請求に対する裁決に基づく保有個人情報の開示に係る通知） 

第２３条 法第１０７条第１項において法第８６条第３項を準用する場合における同項の書面は、審

査請求に対する裁決に基づく保有個人情報に係る通知書（別記様式第２９号）とする。 

（補則） 

第２４条 この規則に定めるもののほか、必要な事項は、別に定める。 

附 則 

（施行期日） 

１ この規則は、令和５年４月１日から施行する。 

（旧規則の廃止） 

２ 北海道後期高齢者医療広域連合個人情報保護条例施行規則（平成１９年北海道後期高齢者医療広

域連合規則第１３号）は、廃止する。 
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別表（第５条関係） 

区     分 費 用 の 額 

１ 複写機により複写したもの（プリ

ンタにより出力したものを含む。）

であって、その大きさが日本産業規

格Ａ列３番以下のもの 

モノクロのもの １面につき１０円 

カラーのもの １面につき５０円 

２ 電磁的記録媒体に複写したもの 

当該電磁的記録媒体１個につき、当

該電磁的記録媒体の購入に要する費

用を勘案して広域連合長が定める額 

３ 前２項に掲げるもの以外のもの 当該複写に要する費用に相当する額 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 

3-4-4 (5) 

別記様式第１号（第３条関係） 
 

個 人 情 報 フ ァ イ ル 簿 
 

個人情報ファイルの名称  

行政機関等の名称  

個人情報ファイルが利用に供さ
れる事務をつかさどる組織の名
称 

 

個人情報ファイルの利用目的  

記録項目  

記録範囲  

記録情報の収集方法  

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨 

□ 含む     □ 含まない 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織の名
称及び所在地 

（名 称） 

（所在地） 

訂正及び利用停止に関する他の
法令の規定による特別の手続等 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第６０条第２項第１号 

（電算処理ファイル） 
□法第６０条第２項第２号 

（マニュアル処理ファイル） 政令第２１条第７項に該当

するファイル 

    □有 □無 
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行政機関等匿名加工情報の提案
の募集をする個人情報ファイル
である旨 

 

行政機関等匿名加工情報の提案
を受ける組織の名称及び所在地 

 

行政機関等匿名加工情報の概要  

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

 

作成された行政機関等匿名加工
情報に関する提案をすることが
できる期間 

 

備   考  
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別記様式第２号（第４条関係） 
 

個 人 情 報 取 扱 事 務 登 録 簿 
 
 

登 録 年 月 日  
事務の開始 

年月日 
 

事 務 の 名 称 
 

事 務 を 担 当 
す る 班 等 

 

事 務 の 目 的 
 

個 人 情 報 の 
対 象 者 の 範 囲 

 

個 人 情 報 の 
記 録 項 目 

基

本

的

事

項 

 
□識別番号 
□氏名 
□住所 
□本籍・国籍 
□生年月日・年齢 
□性別 
□電話番号 
□ 
□ 

家

庭

生

活 

 
□家庭状況 
□親族関係 
□婚姻歴 
□ 
□ 

資

産

・

収

入 

 
□資産状況 
□収入状況 
□納税状況 
□取引状況 
□ 
□ 

社

会

生

活 

 
□職業・職歴 
□学業・学歴 
□資格 
□賞罰 
□成績・評価 
□公的扶助 
□趣味・し好 
□ 
□ 

思

想

・

信

条

等 

 
□思想・信条 
□信教 
□社会的差別の原
因となるおそれ
のある個人情報 

 
 
 

心

身

の

状

況 

 
□健康状態 
□病歴 
□障害 
□身体の特徴 
□ 
□ 

そ

の

他 

 
□ 
 

個 人 情 報 の 
収 集 先 

□本人       □本人以外（           ） 
           □実施機関内   □民間法人・団体 
           □他の実施機関  □私人 
           □他の官公庁   □その他 

個 人 情 報 の 
経常的な提供先 

□無        □有 
           □他の実施機関  □私人 
           □他の官公庁   □その他 
           □民間法人・団体 

個 人 情 報 の 
処 理 形 態 

□電子計算機処理を含む。    □電子計算機処理を含まない。  
 （オンライン結合 □無 □有） （手書き処理） 

外部委託の有無 □無         □有 

備 考  
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別記様式第３号（第６条関係） 

（表面） 
 

保有個人情報開示請求 書 
 

年  月  日  

 （あて先）北海道後期高齢者医療広域連合長 

 

郵便番号    －           
 

住  所                
請求者                     

氏  名                
 

電話番号     ―   ―      

 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第７７条第１項の規定により、

次のとおり保有個人情報の開示を請求します。 

保有個人情報が 

記録されている 

公文書の名称 

又 は 内 容 

 

開 示 の 方 法  □ 閲 覧  □ 視 聴  □ 写しの交付（□ 郵送等希望） 

 ※ 法定代理人又は任意代理人による請求の場合は、以下の欄にも記入してください。 

本 人 の 住 所 

及 び 氏 名 

住所 

電話番号   ―   ―    

氏名 

 

本 人 の 区 分 
 □ 未成年者（   年  月  日生）  □ 成年被後見人 

 □ 任意代理人委任者 

備 考 

 
受 付 印 
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（裏面） 
 

 注 １ 該当する☐欄にレ印を記入してください。 

   ２ 開示請求に際しては、本人又は法定代理人若しくは任意代理人自身であることを

証明する書類など（郵送等により請求する場合には、これらを証明する複数の書類

を複写したもの）を提示し、又は提出してください。 

   ３ 法定代理人又は任意代理人による開示請求の場合は、戸籍謄本などその資格を証

明する書類を提示し、又は提出してください。 

   ４ 下記の欄は、記入しないでください。 
 

本 人 確 認 

□ 運転免許証 □ 個人番号カード □ 住民基本台帳カード 

□ 健康保険の被保険者証 □ 年金手帳 □ パスポート 

□ その他（                        ） 

資 格 確 認 

【法定代理人が請求する場合】 

□ 戸籍謄本 □ 成年後見登記事項証明書 

□ その他（                        ） 

 

【任意代理人が請求する場合】 

□ 委任状 

□ その他（                        ） 

事 務 を 所 管 

す る 班 等 

 

備 考 
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別記様式第４号（第７条関係） 

保有個人情報開示決定通知書  

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示について、次のとおり

開示することに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）

第８２条第１項の規定により通知します。 
 

保有個人情報が 

記録されている 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

当該保有個人情報 

の 利 用 目 的 
 

開 示 の 方 法  □ 閲 覧  □ 視 聴  □ 写しの交付（□ 郵送等） 

開示の日時

及 び 場 所
 

日 時 年  月  日（  ） 午前・午後  時  分 

場 所  

問 い 合 わ せ 先 
 

電話番号   ―   ―    

備 考  

 注 １ 保有個人情報の開示を受ける際は、この通知書のほか、本人又は法定代理人若し

くは任意代理人自身であることを証明する書類（原則として請求の際に確認させて

いただいた書類）を必ずお持ちください。 

   ２ 当日御都合が悪い場合その他不明な点がある場合は、あらかじめ、その旨を御連

絡ください。 

   ３ この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分 

があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療

広域連合長に対して審査請求をすることができます。 

また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な

審査請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の

翌日から起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において

北海道後期高齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長

となります。）を被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。 
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別記様式第５号（第７条関係） 

保有個人情報一部開示決定通知書  

第     号  
年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  
 
      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示について、次のとおり
その一部を開示することに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律
第５７号）第８２条第１項の規定により通知します。 

 

保有個人情報が 
記録されている 
公 文 書 の 名 称 
又 は 内 容 

 

当該保有個人情報 
の 利 用 目 的 

 

開 示 の 方 法  □ 閲 覧 □ 視 聴 □ 写しの交付（□ 郵送等） 

開示の日時
及 び 場 所 

日 時 年  月  日（  ） 午前・午後   時   分 

場 所  

開示しない
部分の内容
及びその 
理由 

内 容  

理 由 

個人情報保護法第７８条第１項第 号に該当 
（理由） 

※ 開示しない部
分を開示するこ
とができる時期 

     年  月  日以降であれば、開示しない部分を開示す
ることができますので、その開示を希望する場合は、同日以降に改
めて請求してください。 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考  

 注 １ 保有個人情報の開示を受ける際は、この通知書のほか、本人又は法定代理人若し
くは任意代理人自身であることを証明する書類（原則として請求の際に確認させて
いただいた書類）を必ずお持ちください。 

   ２ 当日御都合が悪い場合その他不明な点がある場合は、あらかじめ、その旨を御連
絡ください。 

   ３ ※印の欄は、当該保有個人情報の不開示部分の開示が可能となる時期が明らか 
である場合に記入しております。 

４ この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分が
あったことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療広
域連合長に対して審査請求をすることができます。 
また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な

審査請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の
翌日から起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において
北海道後期高齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長
となります。）を被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。 
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別記様式第６号（第７条関係） 

保有個人情報不開示決定通知書  

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示について、次のとおり

開示しないことに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）

第８２条第２項の規定により通知します。 
 

保有個人情報が 

記録されている 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

開示しない理由
 

□個人情報の保護に関する法律第７８条第１項第 号に該当 
□個人情報の保護に関する法律第８１条に該当 
□保有個人情報不存在 
□その他（                      ） 
（理由） 

※ 保有個人情報

の全部又は一部

を開示すること

ができる時期 

     年  月  日以降であれば、当該保有個人情報の全部

又は一部を開示することができますので、その開示を希望する場合

は、同日以降に改めて請求してください。 

問 い 合 わ せ 先 

 

 

電話番号   ―   ―     

備 考  

 注 １ ※印の欄は、当該保有個人情報の全部又は一部の開示が可能となる時期が明らか

である場合に記入しております。 

２ この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分が

あったことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療広

域連合長に対して審査請求をすることができます。 

また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な

審査請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の

翌日から起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において

北海道後期高齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長

となります。）を被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。
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別記様式第７号（第８条関係） 
 

保有個人情報開示決定等期限延長通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示について、北海道後期

高齢者医療広域連合個人情報保護法施行条例（令和５年北海道後期高齢者医療広域連合条

例第１号）第６条第２項の規定により、次のとおり開示決定等をする期限を延長したので

通知します。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

条例第６条第１項の

規定による決定期間 

年  月  日から 

年  月  日まで 

延 長 後 の 期 限 年  月  日   

延 長 の 理 由 

 

問 い 合 わ せ 先 

電話番号   ―   ―     

備 考 
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別記様式第８号（第８条関係） 
 

保有個人情報開示決定等期限特例延長通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 
                 様 

 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 
      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示について、北海道後期

高齢者医療広域連合個人情報保護法施行条例第７条（令和５年北海道後期高齢者医療広域

連合条例第１号）の規定により、次のとおり開示決定等をする期限を延長したので通知し

ます。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

条例第６条第１項の 

規定による決定期間 

年  月  日から 

年  月  日まで 

当該保有個人情報のう

ちの相当の部分につき

開示決定等をする期間

及び当該期間内に開示

決定等をする部分 

開示決定等を 

す る 期 間 

年  月  日から 

年  月  日まで 

開示決定等を 

す る 部 分 

 

残りの保有個人情報に

ついて開示決定等を 

する期限 

年  月  日   

条例第２０条第１項の

規定を適用する理由 

 

問 い 合 わ せ 先 

電話番号   ―   ―     

備 考 
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別記様式第９号（第９条関係） 
 

保有個人情報の開示請求に係る事案移送書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示請求に係る事案につい

て、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第８５条第１項の規定によ

り、次のとおり移送します。 

開示請求に係る保有

個人情報の名称等 

 

開示請求者氏名等 

氏 名： 

住所又は居所： 

連絡先： 

 

法定代理人又は任意代理人による開示請求の場合 

本人の状況 □ 未成年者（  年  月  日生） 

 □ 成年被後見人 

□ 任意代理人委任者 

本人の氏名： 

本人の住所又は居所： 

添 付 資 料 等 

・開示請求書 

・移送前に行った行為の概要記録 

・ 

・ 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考 

（複数の他の行政機関の長等に移送する場合には、その旨） 
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別記様式第１０号（第９条関係） 
 

保有個人情報の開示請求に係る事案移送通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の開示請求に係る事案につい

ては、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第８５条第１項の規定に

より、次のとおり移送したので通知します。 

  なお、保有個人情報の開示決定等は、移送先の行政機関等において行われます。 

開示請求に係る保有

個人情報の名称等 

 

移 送 を し た 日 年  月  日 

移 送 の 理 由 

 

移送先の行政機関の

長等 

（行政機関の長等） 

 

（連絡先） 

部局課室名： 

担当者名： 

所在地： 

電話番号： 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考 
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別記様式第１１号（第１０条関係） 
 

保有個人情報開示決定等に係る意見照会書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第７７条第１項の規定により

開示請求のあった保有個人情報に、次のとおりあなた（貴社・貴団体）に関する情報が記

録されています。 

  つきましては、同法第８６条第１項の規定に基づき、この情報を開示することについて

御意見を伺いたいので、別紙「保有個人情報開示決定等に係る意見書」により御回答願い

ます。 

  なお、提出期限までに意見書の提出がない場合には、特に御意見がないものとして取り

扱わせていただきます。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

情 報 の 内 容 

 

開 示 請 求 年 月 日 年  月  日 

意見書の提出期限 年  月  日 

意 見 書 の 提 出 先  

備 考 
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別記様式第１２号（第１０条関係） 
 

保有個人情報開示決定等に係る意見書提出機会付与通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 
                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 
  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第７７条第１項の規定により

開示請求のあった保有個人情報に、次のとおりあなた（貴社・貴団体）に関する情報が記

録されています。 

  つきましては、この情報を開示することについて、同法第８６条第２項の規定により御

意見をお聴きしますので、別紙「保有個人情報開示決定等に係る意見書」により御回答願

います。 

なお、提出期限までに意見書の提出がない場合には、特に御意見がないものとして取り

扱わせていただきます。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

情 報 の 内 容 

 

開 示 請 求 年 月 日 年  月  日 

個人情報の保護に関す

る法律第８６条第２項

第１号又は第２号の規

定の適用区分及び当該

規定を適用する理由 

適用区分 □ 第１号 □ 第２号 

（理由） 

意見書の提出期限 年  月  日 

意 見 書 の 提 出 先 
 

備 考 
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別記様式第１３号（第１０条関係） 
 

保有個人情報開示決定等に係る意見書                      
 

年  月  日  

 （あて先）北海道後期高齢者医療広域連合長 

 

住  所                

                    

（名 称）                

氏  名                

 

電話番号     ―   ―      
 

法人その他の団体にあっては、事務所又は事業

所の所在地、代表者の氏名及び担当者名 
 

 

      年  月  日付けで照会のあった私（当社・当団体）に関する情報が記録さ

れている保有個人情報の開示に対する意見について、次のとおり回答します。 

 

□ 開示されても支障はない。 
 

□ 開示されると支障がある。 
 

 （開示により支障を生じる部分） 

 

 

 

 

 

 （理由） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 注 該当する□欄にレ印を記入してください。 
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別記様式第１４号（第１０条関係） 

保有個人情報開示決定に係る通知書 
 

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

      年  月  日付けであなた（貴社・貴団体）に関する情報が記録されている

保有個人情報の開示について御意見を伺いましたが、次のとおり当該保有個人情報を開示

することに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第８

６条第３項の規定により通知します。 
 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

情 報 の 内 容  

開 示 決 定 の 内 容 □ 全部開示   □ 一部開示 

開示決定をした理由  

開示を実施する日 年  月  日 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―      

備 考  

注 この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分があっ

たことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療広域連合長

に対して審査請求をすることができます。 

また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な審査

請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から

起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において北海道後期高

齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長となります。）を

被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。
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別記様式第１５号（第１４条関係） 

（表面） 
 

保有個人情報訂正請求 書 
 

年  月  日  
 （あて先）北海道後期高齢者医療広域連合長 
 

郵便番号    －           
 

住  所                
請求者                     

氏  名                
 

電話番号     ―   ―      
 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９１条第１項の規定により、

次のとおり保有個人情報の訂正を請求します。 

保有個人情報が 
記録されている 
公文書の名称 
又 は 内 容 

 

開示を受けた日 年  月  日 

訂 正 請 求 の 
趣旨及び理由 

□ 訂 正    □ 追 加    □ 削 除 

趣旨 

理由 

 ※ 法定代理人又は任意代理人による請求の場合は、以下の欄にも記入してください。 

本 人 の 住 所 

及 び 氏 名 

住所 

電話番号   ―   ―    

氏名 

 

本 人 の 区 分 
□ 未成年者（   年  月  日生）  □ 成年被後見人 

 □ 任意代理人委任者 

備 考 

 
受 付 印 
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（裏面） 
 

 注 １ 該当する☐欄にレ印を記入してください。 

   ２ 訂正請求に際しては、本人又は法定代理人若しくは任意代理人自身であることを

証明する書類など（郵送等により請求する場合には、これらを証明する複数の書類

を複写したもの）を提示し、又は提出してください。 

   ３ 法定代理人又は任意代理人による訂正請求の場合は、戸籍謄本などその資格を証

明する書類を提示し、又は提出してください。 

   ４ 下記の欄は、記入しないでください。 
 

本 人 確 認 

□ 運転免許証 □ 個人番号カード □ 住民基本台帳カード 

□ 健康保険の被保険者証 □ 年金手帳 □ パスポート 

□ その他（                        ） 

資 格 確 認 

【法定代理人が請求する場合】 

□ 戸籍謄本 □ 成年後見登記事項証明書 

□ その他（                        ） 

 

【任意代理人が請求する場合】 

□ 委任状 

□ その他（                        ） 

事 務 を 所 管 

す る 班 等 

 

備 考 
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別記様式第１６号（第１５条関係） 

保有個人情報訂正決定通知書  

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の訂正について、次のとおり

訂正することに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）

第９３条第１項の規定により通知します。 
 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

訂 正 の 内 容 

□ 全部 

□ 一部 
□ 訂 正   □ 追 加   □ 削 除

 

内容 

訂 正 年 月 日 年  月  日 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考  

注 この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分があっ

たことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療広域連合長

に対して審査請求をすることができます。 

また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な審査 

請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から

起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において北海道後期高

齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長となります。）を

被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第１７号（第１５条関係） 

保有個人情報不訂正決定通知書  

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の訂正について、次のとおり

訂正しないことに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）

第９３条第２項の規定により通知します。 
 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

訂 正 し な い 理 由  

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考  

注 この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分があっ

たことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療広域連合長

に対して審査請求をすることができます。 

また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な審査 

請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から

起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において北海道後期高

齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長となります。）を

被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。 
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別記様式第１８号（第１６条関係） 
 

保有個人情報訂正決定等期限延長通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の訂正について、個人情報の

保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９４条第２項の規定により、次のとおり

訂正決定等をする期限を延長したので通知します。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

法律第９４条第１項の

規定による決定期間 

年  月  日から 

年  月  日まで 

延 長 後 の 期 限 年  月  日   

延 長 の 理 由 

 

問 い 合 わ せ 先 

電話番号   ―   ―     

備 考 

 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第１９号（第１６条関係） 
 

保有個人情報訂正決定等期限特例延長通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の訂正について、個人情報の

保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９５条の規定により、次のとおり訂正決

定等をする期限を延長したので通知します。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

法律第９４条第１項の 

規定による決定期間 

年  月  日から 

年  月  日まで 

訂正決定等をする期限 年  月  日   

条例第２９条第１項の

規定を適用する理由 

 

問 い 合 わ せ 先 

電話番号   ―   ―     

備 考 

 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第２０号（第１７条関係） 
 

保有個人情報の訂正請求に係る事案移送書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで訂正請求のあった保有個人情報については、個人情報の

保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９６条第１項の規定により、次のとおり

移送します。 

訂正請求に係る保有

個人情報の名称等 

 

訂正請求者氏名等 

氏 名： 

住所又は居所： 

連絡先： 

 

法定代理人又は任意代理人による訂正請求の場合 

本人の状況 □ 未成年者（  年  月  日生） 

 □ 成年被後見人 

□ 任意代理人委任者 

本人の氏名： 

本人の住所又は居所： 

添 付 資 料 等 

・訂正請求書 

・移送前に行った行為の概要記録 

・ 

・ 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考 

（複数の他の行政機関の長等に移送する場合には、その旨） 
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別記様式第２１号（第１７条関係） 
 

保有個人情報の訂正請求に係る事案移送通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで訂正請求のあった保有個人情報については、個人情報の

保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９６条第１項の規定により、次のとおり

移送したので通知します。 

  なお、保有個人情報の訂正決定等は、移送先の行政機関等において行われます。 

訂正請求に係る保有

個人情報の名称等 

 

移 送 を し た 日 年  月  日 

移 送 の 理 由 

 

移送先の行政機関の

長等 

（行政機関の長等） 

 

（連絡先） 

部局課室名： 

担当者名： 

所在地： 

電話番号： 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考 

 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第２２号（第１８条関係） 
 

保有個人情報の訂正に係る通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

  次のとおり提供している保有個人情報については、個人情報の保護に関する法律（平成

１５年法律第５７号）第９２条の規定により訂正を実施しましたので、同法第９７条の規

定により通知します。 

提 供 し て い る 

保有個人情報が記録

されている公文書の

名 称 又 は 内 容 

 

訂 正 の 内 容 

□ 訂 正   □ 追 加   □ 削 除 

内容 

訂 正 年 月 日 年  月  日 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考 

 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第２３号（第１９条関係） 

（表面） 
 

保有個人情報利用停止請求書 
 

年  月  日  
 （あて先）北海道後期高齢者医療広域連合長 
 

郵便番号    －           
 

住  所                
請求者                     

氏  名                
 

電話番号     ―   ―      
 

  個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第９９条第１項の規定により、

次のとおり保有個人情報の利用停止を請求します。 

保有個人情報が 

記録されている 

公文書の名称 

又 は 内 容 

 

開示を受けた日 年  月  日 

利用停止請求の 

趣旨及び理由 

□ 利用の停止   □ 消 去    □ 提供の停止 

趣旨 

理由 

 ※ 法定代理人又は任意代理人による請求の場合は、以下の欄にも記入してください。 

本 人 の 住 所 

及 び 氏 名 

住所 

電話番号   ―   ―    

氏名 

 

本 人 の 区 分 
□ 未成年者（   年  月  日生）  □ 成年被後見人 

 □ 任意代理人委任者 

備 考 

 
受 付 印 
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（裏面） 
 

 注 １ 該当する☐欄にレ印を記入してください。 

   ２ 利用停止請求に際しては、本人又は法定代理人若しくは任意代理人自身であるこ

とを証明する書類など（郵送等により請求する場合には、これらを証明する複数の

書類を複写したもの）を提示し、又は提出してください。 

   ３ 法定代理人又は任意代理人による利用停止請求の場合は、戸籍謄本などその資格

を証明する書類を提示し、又は提出してください。 

   ４ 下記の欄は、記入しないでください。 
 

本 人 確 認 

□ 運転免許証 □個人番号カード □ 住民基本台帳カード 

□ 健康保険の被保険者証 □ 年金手帳 □ パスポート 

□ その他（                        ） 

資 格 確 認 

【法定代理人が請求する場合】 

□ 戸籍謄本 □ 成年後見登記事項証明書 

□ その他（                        ） 

 

【任意代理人が請求する場合】 

□ 委任状 

□ その他（                        ） 

事 務 を 所 管 

す る 班 等 

 

備 考 
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別記様式第２４号（第２０条関係） 

保有個人情報利用停止決定通知書  

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の利用停止について、次のと

おり利用停止をすることに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律

第５７号）第１０１条第１項の規定により通知します。 
 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

利 用 停 止 の 内 容 

□ 全部 

□ 一部 
□ 利用の停止  □ 消 去  □ 提供の停止

 

内容 

利 用 停 止 年 月 日 年  月  日 

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考  

注 この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分があっ

たことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療広域連合長

に対して審査請求をすることができます。 

また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な審査 

請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から

起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において北海道後期高

齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長となります。）を

被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 

3-4-4 (33) 

別記様式第２５号（第２０条関係） 

保有個人情報不利用停止決定通知書  

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の利用停止について、次のと

おり利用停止をしないことに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法

律第５７号）第１０１条第２項の規定により通知します。 
 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

利用停止をしない理由  

問 い 合 わ せ 先 
電話番号   ―   ―     

備 考  

注 この決定（以下「処分」といいます。）について不服がある場合は、この処分があっ

たことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、北海道後期高齢者医療広域連合長

に対して審査請求をすることができます。 

また、この処分があったことを知った日の翌日から起算して６か月以内（適法な審査 

請求があった場合には、その審査請求に対する裁決があったことを知った日の翌日から

起算して６か月以内）に、北海道後期高齢者医療広域連合（訴訟において北海道後期高

齢者医療広域連合を代表する者は、北海道後期高齢者医療広域連合長となります。）を

被告として、処分の取消しの訴えを提起することもできます。 
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別記様式第２６号（第２１条関係） 
 

保有個人情報利用停止決定等期限延長通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の利用停止について、個人情

報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第１０２条第２項の規定により、次の

とおり利用停止決定等をする期限を延長したので通知します。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

法律第１０２条第１項

の規定による決定期間 

年  月  日から 

年  月  日まで 

延 長 後 の 期 限 年  月  日   

延 長 の 理 由 

 

問 い 合 わ せ 先 

電話番号   ―   ―     

備 考 

 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第２７号（第２１条関係） 
 

保有個人情報利用停止決定等期限特例延長通知書 
 

第     号  

年  月  日  
 

                 様 

 
 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 
 

      年  月  日付けで請求のあった保有個人情報の利用停止について、個人情

報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第１０３条の規定により、次のとおり

利用停止決定等をする期限を延長したので通知します。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

法律第１０２条第１項

の規定による決定期間 

年  月  日から 

年  月  日まで 

利 用 停 止 決 定 等 

を す る 期 限 
年  月  日  

 

法律第１０３項の規定

を 適 用 す る 理 由 

 

問 い 合 わ せ 先 

電話番号   ―   ―     

備 考 

 



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第２８号（第２２条関係） 

保有個人情報についての審査請求に係る審査会諮問通知書 

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

  次の審査請求については、北海道後期高齢者医療広域連合情報公開・個人情報保護審査

会に諮問したので、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第１０５条

第３項において準用する同条第２項の規定により通知します。 
 

審査請求のあった日 年  月  日 

審 査 請 求 に 係 る 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公文書の名称又は内容 

 

審査請求の対象と 

なった決定の内容 

     年  月  日付け    第   号 

（内容） 

審 査 請 求 の 

趣 旨 及 び 理 由 

（趣旨） 

 

 

（理由） 

 

 

諮 問 年 月 日 年  月  日 

問 い 合 わ せ 先 

電話番号   ―   ―     

備 考  



 
個人情報保護法施行条例施行規則 
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別記様式第２９号（第２３条関係） 

審査請求に対する裁決に基づく保有個人情報に係る通知書 

第     号  

年  月  日  

                 様 

 

北海道後期高齢者医療広域連合長            印  

 

  あなた（貴社・貴団体）に関する情報が記録されている保有個人情報の開示について、

    年  月  日付けで提起のあった審査請求に対する裁決に基づき、次のとおり

当該保有個人情報を開示することに決定したので、個人情報の保護に関する法律（平成１

５年法律第５７号）第１０７条第１項において準用する同法第８６条第３項後段の規定に

より通知します。 

保 有 個 人 情 報 が 

記 録 さ れ て い る 

公 文 書 の 名 称 

又 は 内 容 

 

情 報 の 内 容  

審 査 請 求 に 対 す る 

裁 決 の 内 容 

年  月  日裁決 

開 示 決 定 の 内 容 □ 全部開示   □ 一部開示 

開示決定をした理由  

開 示 を 実 施 す る 日 年  月  日   

問 い 合 わ せ 先  

電話番号   ―   ―     

備 考  

 


